** \Veuillez noter que les captures d’écran ont été prises lors du 52¢ Congrés de la fédération, mais le
processus d’inscription est le méme que pour le conseil fédéral.

1. Compléter son inscription a une instance

1.1. Connexion et choix de l'instance

Inscription électronique aux instances

Cette application permet a 'exécutif d'un syndicat de s‘inscrire directement a une instance

Un courriel a été envoyé a l'adresse électronique du
syndicat ou de la présidence ou de la trésorerie ou du
secrétariat (selon les informations que nous avons)
incluant le nom d’usager et le mot de passe.
Sur un fureteur, inscrivez adresse suivante:
https://inscriptioninstances.csn.gc.ca/

Une page de connexion vous est présentée. Cliquez sur « Se
connecter »

plions. A se connecter 3

Connexion
Inscription électranique aux Mo et sateur (numéra de syndicat
instances Vot de pare
Cette application permet & l'exécutif d'un
syndicat de s'inscrire directement & une.

Vous pouvez notamment:

Dans la page de connexion, entrer le nom d’usager et le
mot de passe qui vous ont été communiqués puis cliquer
sur « Se connecter ».

1

Instances

fe

s dela FC

A Vécran suivant, vous verrez la liste des instances
auxquelles il est possible d’inscrire votre syndicat. Cliquez
sur « 16¢ Conseil fédéral ».

1.2. Inscrire mon syndicat a l'instance

Inscription de voire déiégati

Délégué-es 2 deom P

CSN - Fremiére version Version 1ce 1 24 mars 2021 08h31

# Hom, prénom Courriel sexe Anier

A partir de I'écran d’inscription, cliquez sur le bouton
« s’inscrire ».



https://inscriptioninstances.csn.qc.ca/

Modifier la délégation

Voire syndicat a drofl a 2 déiégué-es officiels.

Nem Prenom Courriel

2 SURPRENANT CHARLES
Délégué-es fratemels
1 MORIN MYLENE

Total : 3

Commentaires

Modifier la délégation

Votre syndlicat a droft a 2 délégué-es officiels

Nom Prénom Courriel

angais v n
Homme |
=

T sauvegarder

Sexe / Atelier

g
o
]

Pour chaque délégué a inscrire, cliquez sur le bouton « + »
et entrez I'information nécessaire.

Note : au fur et a mesure que vous ajoutez des délégué-es,
s’il reste encore des places disponibles dans la délégation
officielle, il les y ajoute. Sinon, il les ajoutera dans la
délégation fraternelle.

Sivous désirez modifier les délégué-es officiels a fraternels,
dans un premier temps, choisissez les personnes officielles
que vous désirez déplacer dans la délégation fraternelle et

cliquez sur le bouton fleche vers le bas, pour les descendre
+ [Prese smeessenec 0 g | | dans la délégation fraternelle.
Délégué-es fratemets
i — o v E Par la suite, il suffira de cliquer sur la fleche vers le haut
e pour monter une personne déléguée fraternelle dans la
- e [P — : a délégation officielle.
B . . -
Une fois que tout est bien entré, cliquez sur le bouton
Commentaires
« Sauvegarder ».
ey La section

Cournel
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sexe asslior

« Délégué-es »  devrait
informations que vous avez entrées.

représenter les

ATTENTION : votre inscription n’est pas complétée, il vous
faut encore la confirmer a I’étape suivante.

1.3. Confirmer la délégation

Délégué-es

Nom, prénom

Version 2 de 2 24 mars 2021 1438

sexe Aselier

Une fois votre délégation inscrite, cliquer sur le bouton
« Confirmer »




Inscription a I'événement : 52e congrés de la FC

Dates de Finstance Localisation Frais diinscription

i Du 31 mai 2021 au 03 juin 2021 @ Plateforme zoom $ 0.00 § par déségué-e

Confirmation

#  Nom Prénom Courriel Sexe

Délégué-es officiels — Vous avez inscril 2 délégué-efs) officiel(s) sur 2

1 PRESENT JEANNE jeanne@supersynaiat com Femme — Francais
2 MORIN MYLENE Mylene@SUPERSYNDICAT COM Femme — Francais

Délégué-es fratemels — Vous avez inscrit 1 délégué-e(s) ratemel(s)

1 SURPRENANT CHARLES Charles@SUPERSYNDICAT.COM Homme — Francais
Total: 3
Nom du signataire Poste
! Karl Mondou Présidence ~
2 Syivie Ngl Trésorerie v

Un code de confimation sera envoye 3 radresse [N otmail com que nous avons dans nos dossiers. Pour nous permetiie
G trallr voirs NSCIpHON, VEUIleZ &TTET I COGE 08 CONTITToN CLES50US &1 3ppuYer S Finalser inscrpton”

Besoln d'aide?

Vous pouvez communiquer ave: JAgNmmglpour touls question au sujet de cet dvénement
Par 16éphone 2 AR par cournel 4 radresse @ csn ge.ca

L Envoyer code confimation

L'écran de confirmation vous permet de réviser les
informations une derniére fois.

Entrez les informations des signataires dans les champs a
cet effet et cliquez sur « Envoyer code confirmation » pour
recevoir un code unique a l'adresse courriel que nous
avons au dossier.

Portail d'inscription CSN

Bonjour,
Voici le code pour confirmer votre délégation : 606209

Merci.

Dans votre boite courriel, vous recevrez un courriel comme
I’exemple a votre gauche. Copiez le code.

Confirmation

#  Nom Prénom Courriel Sexe

Dgue-es officiels — Vous avez INscrit 2 d8I8guS-#(s) OMciel(s) sur 2

1 PRESENT

jeanne@superSyndicat com Femme — Francais
2 MORIN MYLENE Mylene@SUPERSYNDICAT COM Femme — Francais

Délégué-es fralernels — Vous avez inscrit 1 délégué-e(s) ralemel(s)

1 SURPRENANT CHARLES Charles@SUPERSYNDICAT COM Homme — Francars
Total - 3
Nom du signataire Poste
! Karl Mondou Présidence ~
2 Sylvie Ng Trésorerie v

Un code de confimation sera envoyé  ladresse sandrajean27@hotmail.com que nous avons dans nos dossiers. Pour nous permetire
e trafter votre Inscription, veulliez entrer le code de confimation ci-dessous el 2ppuyer sur "Finaliser Finscription”

Besoin d'aide?

‘Vious pouvez communiguer avec AniEE=Eg,,
Par téléphone au UGy par courmel 4 la

ur toute question au sujet de cet événement

R —

Code de confirmation

De retour dans le fureteur web, un nouveau champ « code
de confirmation » sera étre apparu. Collez le code.

Cliquer sur « Finaliser I'inscription ».

606209]

sceptons Losoazev Vous serez ramené a I’écran de choix de I'instance. Votre
Instances inscription est complétée.

52e congrés de la FC
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